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PROCEDIMIENTO INSCRIPCION Y MATRICULA ESTUDIOS PROPIOS EN LA SECRETARIA VIRTUAL DEL
ALUMNADO

12 INSCRIPCION

Para realizar una solicitud de inscripcién en uno de los cursos de Estudios Propios en la USC, debe
acceder a la Secretaria Virtual del Alumnado en el enlace: https://matricula.usc.es/loginx/Login.asp

De no ser alumno/a de la USC, debe introducir los datos de su DNI y una contrasefia que le

permitird acceder, y grabar sus datos personales necesarios para continuar con el proceso.

Informacidn: Secretaria Virtual de la USC

Documento de identificacién: > ¥ °% alumno pulse %
ene Secretaria ¥irtual:

Indicar el NIF, NIE o Si aiin no es alumno o
Pasaporte [salo no
residentes en Espafia) Los usuarios introducirdn su documenta de identificacidén (MIF, MIE, pasaporte,.) y la contrasefia:
Ej.: MIF:Z&0000000
MIE: KS6563652 * Sipase accedid con anterioridad, se utilizard la misma contraszefia,

# Sies |a primera vez que se accede al servicio, e escribird una contrazefia de al menos & caracteres,
Contrasefa: que deberd ser confirmada,
Tendrs entre & y 50 s Los estudiantes extranjeros intr_oducir_'a:n ) doclzlm“ento de identiﬁca_cio'n (pasaporte, MIE..] aunque no
caracteres. Puaden tenga el formato indicado: a continoacidn, pulsardn “aceptar” en el aviso de que ese documents no es un
combinarse letras v ndmeros, BNL
rmayUSculas v minUSCulas, N
La cortrazefa permite Si eres alumno del CLM, e intentas matricularte en los cursos de espafiol, debes introducir el documento v la
acceder a loz servicios por clave que introdujiste al inscribirte en el test da nivel, =i no la hiciste, introduce tu documento v una contrasefia

intzrnet tantas veces como nuewa.

== desee por lo que es If wou are a student of 5
importante conservarla, number and password
Las incidencias técnicas se document number 2
comunicardn a cau@usc es

rn Language Centre [CLM), you should enter the same document
cement test, If you have not done =0, enter vour

Nawvegadores soportados
Microsoft Internet Explorer
versidns 8., 3%

Mozilla Firefox, versions 4.x,

[DMI {con letra) [+]: | |

S Olvidé mi contraseia
Google Chrarme, versidns

13.%, Lax y SOLICITUD DE LA T UNIVERSITARIA DE IDENTIDAD

Apple Safari, versidnz 4., El que formalice la matricu i it imie® debe zolicitarla en la oficina que
Sux 2|l Banco Santander tiene en su campus.

| envar |

Una vez acceda A la pagina de bienvenida en la columna de la izquierda en el apartado de Admisidn,
elegir la opcidn de Estudios Propios

Curso 202012021
Secretaria virtual del estudiantado

| inicio | acerca del web | mapa del web | directorio | cc

Bienvenida/o a la secretaria virtual de la USC

Grado (trazlados)

Master

Mistar profasorado CALENDARIO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Doctorado Plazos de Procedimis Administrativos para el curso

Cursos

Cormplementarios RESUMEN DE COBERTURAS DE LA POLIZA DE ACCIDENTI
ﬁ Estudios propios Resumen de coberturas de la péliza de accidentes y asist

Convacstivia anticipads

master GUEA PRACTICA DEL ESTUDIANTE

Convocstoria anticipads Guia practica del estudiante

doctarade

Cocurnentacién admisidn Estuda linguas no teu campus!



https://matricula.usc.es/loginx/Login.asp
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En la siguiente pantalla elegir el curso de los que figuran en la oferta en el que va a solicitar
admisidn,

Estudos propios de posgrao
Grao (traslados)

Master -

o . Formacion continua. Cursos de perfeccionamento
Master profesorado

Doutoramento

=0 d =rfeccionamento en prevencién e represidén do branqueo de difisiro, responsabilidade
= . criminal das perscas xuridicas e fraude fiscal
plementarios

. Curso de perfeccionamento en Xestidn patrimenial da Empresa Familiar
Estudos propios

Convocatoria anticipada
master

ocatoria anticipada
oramento

mentacién admisidn

Matricula

En el paso 1 de la solicitud debera seleccionar del desplegable habilitado el curso y que
estaran disponibles durante el plazo de inscripcion que esta publicado en la web del CEP.

IMPORTAMNTE:
Puede consultar informacidn sobre tramites, plazos y criterios de admisidn de cada estudio propio en este ligazan,

Seleccidon do estudo propio

Seleccione el estudio propio en elos que deseeas inscribirte,

m Estudio propio

1] -]

En el paso 2 deberd marcar una de las opciones de titulacion de acceso, segun los requisitos
generales o especificos de acceso de cada modalidad de curso.




% Indique el acceszo que le da derecho a zalicitar la admisian.,

Una vez campletados los datos requeridos en la solicitud, deberd anexar la documentacidn necesaria en la
iltima pantalla del praceso o enviarla en el plaza de 10 dias,

| Acceso sin titulacién universitaria
B Experencia profesional

) Titulo universitario o titulo extranjero homologado

+« Atras Siguiente »*

E de marcar la opcidn de titulo universitario elegir una de las siguientes opciones

Indique el acceso que le da derecho a zalicitar la admisidn,

Una vez completadas los datos requeridos en la solicitud, deberd anesar la documentacidn necesaria en la
ultima pantalla del proceszo o enviarla en el plazo de 10 dias,

@ cursé los estudios que me dan acceso al estudio propio en la USC
! Cursé los estudios que me dan acceso al estudio propio en Esparnia (no USC)

! Cursé los estudios que me dan acceso al estudio propio en el extranjers

T Siguiente *

En el paso 3, de ser preciso cubrir en el curso seleccionado, se habian cubierto los datos de la
titulacion oficial de acceso
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Titulacion de acceso

Indique la Universidad y la titulacidn universitaria de acceso al estudio propio.
Indique la fecha del depdsito del titula,

Moambre del

estudio: EI

echa de Titulo: |5I|:|;?nr:nn;::aie lafecha debe ser

Solicitud sin depdsito del Hitulo.

Alumnos a los que les falte cursar un Mmaxirmo de 30 créditos ECTS para obtener la titulacidn
de acceso requirida,

Mo obstante, el titulo de master propio se expedira dnicamente para aguellos alumnos que
superaran os 30 créditoz ECTS necesarios para obtener la titulacidén de accezo requirida antes
de acabar el afic académico en 2l que se desenvuslve el titulo propio.

Los alumnos que cursaran estudios en un rmaster propio v no tengan derecheo al titule podran
zolicitar un certificado de los estudios realizados,

12 expediente USC:

En el paso 4, se informa del consentimiento a consultar la documentacidn por parte de la
Universidad a los organismos competentes.
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Consentiments consultar =

s . Paso: b
documentacion |

Comprobacion de datos

Oz docurnentos relacionados a continuacidén serdn obxeco da consulta 35 administracidns
ptblicas campetentss,

Mo caso de que asz persoas solicitantes ze opofian a esta consulta, deberan indicale no cadra
carrespaondente e achegar unha copia dos documentos no prazo maxinmeo de 10 dizs dende 2
data de zalicitude, sen necesidade de naova requirirnento.

Mo caso de apofierse & non apottar a documentacidn requirida no prazo indicado se lle terd por
derzistido da sda peticidn, previa resolucidén, confarrne zos artigos 6% & 21 da Lei 3%/2015, do
Procedermento Administrative Comudn das Administracidns Pablicas,

Documentos
Faotacopia do docurnento de identidade [(DNI, MIE)

Opdinome a consulta

Por ultimo en el paso 6 se realiza la confirmacidn de la inscripcién y se guardan los datos

Informacion dd-acceso

'-""i"'e1 Pinchar aqui para wver la ayuda |"d“- Compostela
Mormmbre del estudio: Grado en Biologia
Tituladofa en las estudias cursadaz (10/107/1968)

Estudio propio seleccionado para la inscripcion

1 Master Propio en Direccion ¥ Gestion del Comercio Exterior

La falsedad o inexactitud de los datos académicos declarados dara lugar a la anulacién de los
actos derivados y a la exclusion del/la solicitante en el procedimiento de adjudicacién de
plazas.

Declaro que los datos son comectos y acepto los términos de esta conwvocatoria

MNotificaciones en Sede

Todas las notificaciones oficiales se practicaran a través del sistema de comparecencia en sede
electronica. Las personas destinatarias accederan a sus notificaciones en la Sede Electrdnica de
la USC en el apartado "notificaciones™, de acuerdo con lo establecido en el arbculo 41 de la Lay
3972005, de 1 de octubre y en el Reglamento de comunicaciones electrénicas obligatorias de la
Universidad de Santiago de Compostela. En este reglamento se establecen mecanismos de
awiso, con el fin de advertir de la existencia de notificaciones, mediante comeo electdnico y
§MS, Puedes comprobar los mecanismos de aviso que tienes configurados en el apartado de
notificaciones de la sede. Recuerda que es responsabilidad tuya mantener actualizados los
mecanismos de aviso.

Recuerda que es tu responsabilidad mantener actualizados los mecanismos de aviso.

Clausula de proteccion de datos

Al guardar y confirmar, podrd obtener el justificante de su solicitud y debera aiadir la
documentacion a la solicitud (dni, titulacion de acceso, curriculum, etc) segun los requisitos
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establecidos en el curso.

N? solicitude: 20-21;/0001%3

Solicitude confirmada.
Estado: Solicitada
Data: 22/07 /2020 11:25:00

Estudo Propio no que realizaches a inscricion

1 Master Propio en Direccion e Xestion do Comercio Exteror Solicitada

Informacion de -Eu::n::es'[;uS
Codigo Accesa: 2505854
Morme acceso: Grao en Robdtca

Datos de orixe
Pais onde os cursei; Espana
Universidade: Universidade de Santiago de Compostela

Moame do estudo: Graduado ou Graduada en Robdtica
Tituladasa nos estudos cursados (10/10/1968)

Preme aqui para engadir documentacion a solicitude

ﬁ Impreso ®Hustificante de solicitude de acceso a estudos propios

La documentacion a incluir (marcando en el texto de “Procesos selectivos..”) se incorporard a la
solicitud para que sea revisada por los responsables del curso, que posteriormente procederian a
autorizar la matricula de los alumnos seleccionados en el plazo publicado en la web del CEP.

Documentacion electrénica persoal

‘-:1 Tramites

Curso Tramite Plano de estudos
2020/2 i)DfXEE;T)Ct'VDS (Adrision en Mdsteres propios | ocng 3 ug1 JMaster Propio en Historia Militar
2020/2021 Procesos Selectivos (admisidn en Masteres propios [MP3011%01]M&ster Propio en Direccidn e Xestidn do
(20/21)-Keral) Comercio Exterior

-ﬁ Servizo de almacenamento de arquivos

A continuacidn listanse oz arquivos anewos a cada grupe de documentos, Poderd eliminar aqueles que non estean asociados 2 algin trdmite,

Mon tes documentos no teu repositorio

I

22 ADMISION E AUTORIZACION
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Una vez terminado el periodo de solicitudes, la Direccidn del curso procederd al estudio y valoracion
de las solicitudes y publicard la lista de admitidos y excluidos, que se podrd consultar en la secretaria
virtual del alumnado.

32 MATRICULA

El Alumnado admitido, debera formalizar la matricula en el curso a través de su Secretaria Virtual. En
la paxina de principal en el apartado de matricula de la columna izquierda, debera marcar la opcién
Matricula

Curso 2020 /2021
Secretaria virtual do estudantado versién en Espaiol

| inicio | acerca do web | mapa do web | directario | contacto | correo web | ligazdns | axuda | sair |

Benvida/o 4 secretaria virtual da USC

Grao (traslados)

Mastar

Mastar profesorade CALENDARIO DE PROCEDEMENTOS ADMINISTRATIVOS

Coutaramento Prazos de Procedementos Administratives para o curso académico actual
Cursos

Complernentarios RESUMEN DE COBERTURAS DA POLIZA DE ACCIDENTES E ASISTENCIA EN VIAXES
Estudos propios Resumen de coberturas da péliza de accidentes e asistencia en viaxes
Conwocatoria anticipada

rméster GUIiA PRACTICA DO ESTUDANTADO

Conwocatoria anticipada Guia practica do estudantado

doutararmenta

Docurnentacidn admisidn Estuda linguas no teu campus!

Matricdlate nun curso dalgunha das linguas que oferta o Centro de Linguas Modemas da
Matricula USC. Os cursos das distintas linguas poden ser recofiecidos por créditos optativos nas novas
T T—— " titulacidnz de Grao,
Madificacidn matricula

Documnentacidn matricula I 4 . : .
Records que & indispensable ter soreditade o nivel B dunks Nrgus estranxeira pars poder cursar

TF&E/TFM (requisite pravic & sdmisién) o Mister en Profesorads de Fducacién Secundariz Obrigatoriz &
Solicitude ‘?‘e . . Bacharelato, Formacidn Frofesional & Fnsine de Idiomas {tftu.l’o wniversitario oficial que habilita para
convocstoria Fin Carreira @ arercize das profesising de Frofesor de £SO & Bacharelate, Formadidn Frofesional & Fnsine de
Liquidacidns Idicmas).

Y en la siguiente pantalla, marcar OPCION 8



Curso 202072021
Secretaria virtual do estudantado versitn en Espaiiol

| imicia | acerca do web | rmapa do web | directorio | comtacks | correc web | ligazdns | axuda | sair |

Realizacién de matricula desde internet

Para realizar a matricula por internet nesta universidade sd debes escoller un dos diferentes perfis de alurmnos que a continuacidn
ze presentan:

Alumnado que inicia estudos de Grao

Aluminado que continida estudos de Grao

Alumnado que traslada o seu expediente académico desde outra universidade

Alumnado que quere solicitar o cambio a Grao

Aluminado que accede ao Curso Complementario dun Grao (Curso Ponte)

Alumnado que desexa facer a matricula nun Master Universitario Oficial

I - C A

Alumnado no marco de convenios con outras universidades

Aluminado que desexa facer a matricula en estudos propios
9, .ﬁ‘}nnado que desexa facer a matricula no Doutoramento RD99/2011

10, almnade que desexa facer a matricula en I¥ Ciclo

A continuacién aparecerd el curso en el que esta admitido y debera seguir los pasos que le
indica la aplicacidn hasta terminar el proceso de la matricula.

En general las opciones de pago seran: efectivo, tarjeta y domiciliaciéon bancaria.

Se quiere realizar el pago mediante tarjeta bancaria, debe seleccionar primer pago en
efectivo y una vez terminado el proceso de la matricula debera ir de nuevo en la pagina
principal de la secretaria virtual y en el apartado de matricula, en la opcién de Liquidacién
cubrir los datos de la tarjeta, lo que permitird confirmar el pago emitido en ese momento.

| inicio | acerca do web | mapa do web | direckorio | contacta | coarreo web | ligazéns | axuda | zair |

EERE | Benvida/e 4 secretaria virtual da USC

Grao [traslados)

Mastar
Mdster profesorado CALEMDARIO DE PROCEDEMENTOS ADMINISTRATIVOS
Coutoramento Prazos de Procedementos Administrativos para o curso académico actual
Curzos
% Cormnplernentarios RESUMEN DE COBERTURAS DA POLIZA DE ACCIDENTES E ASISTENCIA EN VIAXES
Estudos propios Resumen de coberturas da péliza de accidentes e asistencia en viaxes
Convocatoria anticipada
méster GUiA PRACTICA DO ESTUDANTADD
Convocatoria anticipada Guia practica do estudantado
doutoramento
Cocumentacidn admisidn Estuda linguas no teu campus!

m Matricdlate nun curso dalgunha das linguas gque oferta o Centro de Linguas Modernas da

Matricula USC, Oz cursos das distintas linguas poden ser recofiecidos por créditos optativos nas novas

B g titulaciéns de Grao,
Maodificacidn rmatricula frlaciens e Wras

Docurnentacién matricula PR . . . .
Recorda que & indispensable ter acreditade ¢ nivel 81 durha lingua estranxeira para poder cursar

TFGE/TFM (raguisito pravie 3 admisidn) o Mistay an Profasorado da Fducacién Sacundariz Obrigatoriz e
Solictude de Eacharelato, Formacién Profesional e Ensine de Idiomas (thule universitario oficial que habilits pava

LRI AT T o ararcize das profesiéns de Profesor de FS0 e Bacharalsto, Formacién Profesional @ Ensine de
Liguidacidns Tdiomas).

(e ]
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En el caso de tener alglna incidencia técnica en este proceso podra contactar con el Centro de
Atencion al usuario en : cau@usc.es

Para consultas relacionadas con la matricula o el expediente, podrd contactar con la oficina que
gestiona estas cuestiones en la direccion electronica de esa oficina en
seccionposgraopropio@usc.gal

En lo relativo la dudas sobre el desarrollo o contenidos académicos, deberd contactar con los
organizadores del curso directamente a través del contacto que figura en la informacién general del
curso en la web de oferta del Centro de Estudios Propios:
https://www.usc.gal/gl/estudos/propios/posgrao



mailto:cau@usc.es
mailto:seccionposgraopropio@usc.gal
https://www.usc.gal/gl/estudos/propios/posgrao

