PROCEDEMENTO INSCRICION E MATRICULA ESTUDOS PROPIOS NA SECRETARIA VIRTUAL DA USC

12 INSCRICION

Para realizar una solicitude de inscricion nun dos cursos de posgrao propio na USC, debe acceder a
Secretaria Virtual do Alumnado no enlace: https://matricula.usc.es/loginx/Login.asp

De non ser alumno/a da USC, debe introducir os datos do seu DNI e un contrasinal que lle
permitira_acceder, e gravar _os seus datos persoais necesarios para continuar co proceso.

Curso 2020/ 2021
Universidade de Santiago de Compostela versidn en Espafiol
mapa do web | directorio | contacto | correo web | ligazéns | axuda
T eeieme Secretaria Virtual da USC

Documentn de identificacidn:
Indicar o NIF, MIE ou
Pazaporte (s non residentes
en Espafia)

Ex.: MIF: 260000000

MIE: XS65SE5E5E

Terd entre & e S0 caracteres,
Poderanse combinar letraz e
nurmeros, mail$Culaz e
rminUSCulas,

O contrasinal permite acceder
acs servizos por internet
tantas veces como se desexe

Se xa € alumno prema aqui.
Se ainda non & alumno ou non ten Secretaria Yirtual:

@z usuarios intraducirdn o documento de identificacidn (MIF, MIE, pasaporte,.) & o contrasinal,

« Se wase accedeu con anterioridade, utilizaraze o mesme contrasinal.

« Sa d 3 primeira uez que se acceds a0 saruizo sscribiraze un contrazinal de, alomenos, & caracteras, qua
deberd ser confirmada,

= O estudantade estranueiro intraducird o seu documenta de identificacidn (Pasaporte, MIE..) ainda que
non tefia o formate indicade; a continuacidn, pulsari aceptar no avizo de que ese documents non € un
CHIL

Se eres alumno do CLM, e intentas matricularte nos curses de espafiol, debes introducir o documento e a clave
que introduciches & inscribirte no test de nivel, ze non a fiseches, introduce o teu documento & un contrasinal
nova,

polo que & importante
conservalo,

Az incidencias técnicas
comunicaranse a cau@usces

ge Centre [CLM), you should enter the same document
& placement test. If you have not done so, enter your

If you are a student
rumber and pass
dacument num

Wou used when you ragistered
nd & pascword,

Navegadores soportados
Microsoft Internet Explorer
versidns S.x, B.x

Mozilla Firefox, versidns 4.x,

[DMI (con letra) [« | |

Contrasinal: |:|

S.x Esquecin 0 meu contrasinal
Gooale Chrome, versidns
13, 1dux B SOLICITUDE D XETA UNIVERSITARIA DE IDERMAIDADE (TUI)
;\pple Gafari, versidns 4., Quen formalice a m 2 nunha ti n oficial, debe solicitala na oficina que o
x

Banco Santander ten no seu campus,

de Santiage de ol

| Talé D34 88T 511 000 & 34 982 820 000 | Contacko

Unha vez acceda a paxina de benvida na columna da esquerda no apartado de Admisién, elixir a
opcién de Estudos Propios

LEIEOUE I T T LAl VITLUEl U0 eswuaniiauu

inicio | acerca do web | mapa do web | directorio | contacto | correo web | ligazdns | axuda | zair |

wversidn en Espariol

Benvida/o 4 secretaria virtual da USC

Grao [traslados)
Master

Méster profesarado CALENDARIO DE PROCEDEMENTOS ADMINISTRATIVOS

Croutoramento Prazos de Procedementos Administrativos para o curso académico achual
Cursos

Camplermentarios RESUMEN DE COBERTURAS DA POLIZA DE ACCIDENTES E ASISTENCIA EN VIAXES

Estudos propios Resumen de coberturas da poliza de accidentes e asistencia en viaxes
Convocatoria anticipada

master GUIA PRACTICA DO ESTUDANTADO

Convocatoria anticipada Guia practica do estudantado

doutaramenta

Cocurnentacidn admi
—_—

Estuda linguas no teu campus!

Matvicdilatka mom miven dzalaneks Aoz limanas Ane Afarks A Panben da linasac Moadawenas s



https://matricula.usc.es/loginx/Login.asp

Na seguinte pantalla elixir a modalidade de estudos ao que pertence o curso no que vai solicitar
admision,

Estudos prepios de posgrao

Cursos de especializacion

Cursos do programa de formacion especifica e a demanda
Formacion continua. Cursos bisicos

Formacion continua. Cursos de experto

Formacidn continua. Cursos de perfeccionamento

Masteres propios

A continuacion debera marcar sobre o texto SOLICITAR PRAZA (2020-2021)

s

SOLICITAR PRAZA (2020/2021)

Hon tes realizado ningunha preinscrcion en: Formacion continua. Cursos basicos




No paso 1 da solicitude debera seleccionar do desplegable habilitado o curso e que estaran
dispofiibles durante o prazo de inscricidn que esta publicado na web do CEP.

IMPORTAMTE:

Pode consultar informacidn sobre trimites, prazos e criterios de admisidn de cada estuda propio nesta
ligazén,

Seleccion do estudo propio

Seleccione o estude propio no que deseses inscribirte,

O
1] [~

| segunte » |

No paso 2 debera marcar unha das opcions de titulacion de acceso, segundo o0s requisitos
xerais ou especificos de acceso de cada modalidade de curso.

i
Indique o acceso que lle da dereito a solicitar a adrmisidn.

Unha wez completados os datos requiridos na solicitude, deberd anexar a documentacidn necesaria na
dltima pantalla da procesa ou enviala no praze de 10 dias,

Acceso sen Gtulacién universitaria
Experiencia profesional

Titulo universitario ou Htulo estranxeiro homologado

] . - R
Indique o acceso qua lle da dereito a solicitar 3 admisidn.

Unha wez completados o= datos requiridos na solicitude, deberd anexar a documentacidn necesaria na
dltima pantalla do proceso ou enviala no prazo de 10 dias.

@ Cursei os estudos que me dan acceso aoc esbudo propioc na USC

Cursei os estudos gque me dan acceso ac estudo propic en Espaiia (non
usc)

Cursei os estudos gue Mme dan acceso ao esthudo propio no esbanxeiro




No paso 3, de ser preciso cubrir no curso seleccionado, se cubriran os datos da titulacién oficial de
acceso

Titulacion de acceso

Indique a Universidade & a titulacidn universitaria de acceso d estuda propio,
Indique a data do depdsite do titula,

Mome do estudo: | EI

Data do Titulo: O formato da data debe ser ddfmmfaaaa

Solicitude sen depdsito do thulo.
Alumnos aos que lles falte cursar un Mmaximo de 30 créditos ECTS para obter a titulacidén de
acceso requirida,
Mon obstante, o titulo de mdster propio expedirase unicamente para aqueles alurmnos
superaran os 20 créditos ECTS necesarios para obter a titulacidén de acceso requirida antes de
acabar 0 ano académico no que se desenvaolve o titulo propio,
Oz alurnnos gue cursaran estudos nun rmaster propio & non tefan dereito ao titulo poderan
zalicitar un certificado dos estudos realizados,

Mo expediente USC

No paso 4, se informa do consentimento a consultar a documentaciéon por parte da Universidade aos
organismos competentes.

Consentimento consultar
documentacidn

Paso: 3 6 |

Comprobacion de datos

s docurmentos relacionadaos a continuacidn serdan abxeco de consulta 35 administracidns
publicas cornpetentes,

Mo caso de que as persoas solicitantes se opofian a esta consulta, deberan indicalo no cadro
cotrespondente e achegar unha copia dos documentos no prazo maximo de 10 dias dende 2
data de zalicitude, sen necesidade de naovo requirirnento.

Mo caso de apofierse & non apottar a documentacidn requirida no prazo indicado se lle terd por
derzistido da zda peticidn, previa resolucidn, confarrmne zos artigos 63 & 21 da Lei 39/2015, do
Procedements Adrministrative Cormdn das Administracidns Pdblicas.

Documentos
Fotocopia do documento de identidade [(DMI, MIE)

Opdfnome a consulta




Por dultimo no paso 6 se realiza a confirmacion da inscricion e se gardan os datos

Informacion de acceso

Universidade: Universidade de Santiago de Compostela

Morne do estudo: Graduado ou Graduada en Robdatica
Tituladafa nos estudas cursadas (10/10/2010)

Estudo propio seleccionado para a inscricidn

1 Master Propio en Direccion e Xestion do Comercio Exterior

A falsidade ou inexactitude dos datos académicos declarados dara lugar 3 anulacion dos actos
derivados e & exclusidn do fa solicitante no procedemento de adxudicacion de prazas.

- V| Declaro que o5 datos son correctos e acepto os termios desta convocatoria

MNotificacidns en Sede

Todas as notificacidns oficiais practicaranse a bravés do sisterna de comparecencia en sede
elech-onica. As persoas destinataras accederian as sdas notificacions na Sede Electdnica da
USC no apartado "notificaciéns”, de acordo co establecido no artigo 41 da Lei 39/2005%, de 1 de
outubro e no Regulamente de comunicacidns electdnicas obrigatoras da Universidade de
Santiago de Compostela. Neste regulamento establécense mecanismos de aviso, co fin de
advertir da existencia de notificacions, mediante correo electronico e $M5. Podes comprobar os
mecanismos de aviso que tes configurados no apartado de notificacidons da sede. Lembra que &
responsabilidade tia manter actualizados os mecanismos de aviso.

Lembra que é a tua responsabilidade manter actualizados o5 mecanismos de aviso.

Clausula de proteccion de datos

T I I EA-T vk - o A PR

Ao gardar e confirmar, podera obter o xustificante da sua solicitude e debera engadir a documentacidn a
solicitude (dni, titulacion de acceso, curriculum, etc) segundo os requisitos establecidos no curso.

Mo golicitude: 20-21,/00001
Solicitude confirmada.

Estado: Solicitads +
Data; LE/0F /2020 12:21:00

Estuda Propio no que realizaches a inscrician

Curso de Experto en Peicoloxia do Deporte & da Actividade Salicitada

1 rica

Informacidn de acceso

Codige Acceso: BI001
Hormg accaio: Accaso sen Hbulacidn universitars

y Preme aqui pars engadic documentaciGn § solicitude

j Impreso xustificante de solicitude de acceso a estudos propios

Unirersidede de Senbiege de Compostaly | Teldforos: 34 B87 811 000 a 3¢ 582 820 000 | Contacte



A documentacion a incluir (marcando no texto de “Procesos selectivos...” )se incorporara 4 solicitude
para que sexa revisada polos responsables do curso, que posteriormente procederian a autorizar a
matricula dos alumnos  seleccionados no prazo publicado na web do  CEP.

= = Lk 0]
.
i

5

Documentacién en formato electrénico

Informacién do trmite
ramite Plano de estudos
202 Procesos Selectivos (Admissin en Formacidn continus, [FOCEX011VO1}Curse de Experto an Pricalaxia do
Cursos de experte (Z0/21) -Xeral) Deporte e da Actividade Fisica

Se wa presentou s documentacidn necesaria en anos anteriores 36 deberd anexar ou presentar aquels que
procise Fenovacidn por estar caducada

Informacitn de prazos: 2020/ 2021

Prazn Inlch Fin
e 1 de xsfio de 2020 s 00:00 10 de outubro de 2020 45 00:00

m Documentacidn requirida
Ertraga &h formate eledrinico da dacumaentacidn ragquisida,
Fotocopia do documents de identidade {DNI, NIE) Opcional

Efta dacumants sbtarsrs o oravds do Barvice da Varficacidn & Conpulte de Datas, Mon & praciee 4ad Sporms &ite dooemante.

Dats de aztade no SWCD 16707/ 2020
Pedido &0 BWCD

Docurnents cpdonal pendents de ssignar

Bl SSIQNEF LR I
Titulo de acceso & Universidade (tarxeta PAALSABAL, thulo ciclo formativo... ) Dpcional

Doturnants cpdsnal pandents da stignar

Ban Sdignar LET-LTE I
Certificacién académica dos estudos universitarios cursados Opcional

Cosurmnents cpdonsl pandents de asignar

Bah adighar Aripnar I

Titula de Acceso & Titulacian Opcional

Dogurmnente epdenal pendente de asignar

Sen azignar




22 ADMISION E AUTORIZACION

Unha vez rematado o periodo de solicitudes, a Direccién do curso procedera ao estudo e valoracion
das solicitudes e publicara a lista de admitidos e excluidos, que se podera consultar na secretaria
virtual do alumnado.

32 MATRICULA

O Alumnado admitido, deberd formalizar a matricula no curso a través da sua Secretaria Virtual. Na
paxina de principal no_apartado de matricula_da columna esquerda, debese marcar a opcién

Matricula

" ) ¥
[T genvidyo § 5e :rt’{%rz. virtual da USc

CALEMDARID DE PROCEDEMENTDS ADMINISTRATINDS
Praros de Procedemantos Administrativos pars o curse scaddmico actual

RESUMEN DE CORERTURAS DA POLIZA DE ACCIDENTES E ASTSTENCIA EN WIAXES
Fosumen do coberturas da pidliza de accidentes o asistencia en viaxzes

GUlA PRACTICA DD ESTUDANTADD [:&
Guia prictica do estudantado

Estuda linguas no beu canpias!

Matrieal ste Aun dueds dalgurhs dad linguad qua aferts o Contro de Linguas Modernas da
WAL, O owsos das distntas bnguas poden ser recofteddos por ordditos optativas nas novas
tuladdng de Grao

Bacerdy gua & ndispanradle ber scredBede o sived BT dunks Kopus artrenrale paE podEr COREES
(ragaisibe pravie & adrisidin) o MEster an Proferorads de Edvcachin Secundars Obrigetors &
fackaralsto, Formaciin Profarionsl & fopivo da [domar (Bfwls uoiverstane oficsl goa Raddits pary
& ararciae Jur proferiing Je frofercr da F50 & Bachavelsto, Formaciin Profgriong! & Forine e
Fdiornar ).



E na seguinte pantalla, marcar OPCION 8

Curso 202072021
Secretaria virtual do estudantado versitn en Espaiiol

| imicia | acerca da web | rmapa do web | directorio | comtacks | correo web | ligazdns | axuda | sair |

Realizacién de matricula desde internet

Para realizar a matricula por internet nesta universidade sd debes escoller un dos diferentes perfis de alurmnos que a continuacidn
ze presentan:

. Alumnado que inicia estudos de Grao

. Alumnado que continda estudos de Grao

. Alumnado que traslada o seu expediente académico desde outra universidade

. Alumnado que accede ao Curso Complementario dun Grao (Curso Ponte)

2

4. Alumnado que quere solicitar o cambio a Grao

5

5, Alumnade que desexa facer a matricula nun Master Universitario Oficial

. Alumnado no marco de convenios con outras universidades

Alumnado que desexa facer a matricula en estudos propios
9, .ﬁ‘}nnado que desexa facer a matricula no Doutoramento RD99/2011

10, almnade que desexa facer a matricula en I¥ Ciclo

A continuacidon aparecera o curso no que esta admitido e debera seguir os pasos que lle indica a
aplicacion ata terminar o proceso da matricula.

En xeral as opcidns de pago seran: efectivo, tarxeta e domiciliacién bancaria.

Se quere realizar o pago mediante tarxeta bancaria, debe seleccionar primeiro pago en efectivo e
unha vez terminado o proceso da matricula deberd ir de novo na péaxina principal da secretaria
virtual e no apartado de matricula, na opcién de Liquidacion cubrir os datos da tarxeta, o que
permitira confirmar o pagamento emitido nese momento.

| inicio | acerca do web | mapa do web | direckorio | contacta | correc web | ligazéns | axuda | sair |

EEEEE N Benvida/e 4 secretaria virtual da USC

Grao [traslados)

Mastar
Mastar profesorado CALENDARIO DE PROCEDEMENTOS ADMINISTRATIVOS
Loutararnento Prazos de Procedementos Administrativos para o curso académico actual
Cursos
% Complernentarios RESUMEN DE COBERTURAS DA POLIZA DE ACCIDENTES E ASISTENCIA EN VIAXES
Estudos propios Resumen de coberturas da pdliza de accidentes e asistencia en viaxes
Convocatoria anticipada
rmdster GUiA PRACTICA DO ESTUDANTADD
Convacatoria anticipada Guia practica do estudantado
dautararnents
Documentacidn admisidn Estuda linguas no teu campus!

Matricula Matricdlate nun curso dalgunha das linguas que oferta o Centro de Linguas Modernas da

Matricula USC, = cursos das distintas linguas poden ser recofiecidos por créditos optativos nas novas

e = titulacidns de Grao,
Modificacién matricula fulaciuns de Grac

Docurnentacidn matricula
TF&E/TFM

Solicitude ‘?‘e ) . Eacharalsto, Formacién Frofesional & Ensine da Idiomas (thule universitario oficial que habilita para
convocatoria Fin Carraira ¢ exercize das profesiéns de Profesor de ESO e Backarelsto, Formacion Frofesional & Ersine de
Liquidacidns Fdicemas).

o ]

Records qua & indispansabla ter acreditado o nivel B1 dunha lingua astranxaira para poder cursar
(requizits pravio & admisiin) o Mister an Profasorads de Educaciin Secundariz Obrigatoris =




No caso de ter algunha incidencia técnica en este proceso podera contactar co Centro de Atencion

a0 usuario en: CBU!@USC.E .

Para consultas relacionadas coa matricula ou o expediente, poderda contactar coa oficina que
xestiona estas cuestiéns no enderezo electrénico desa oficina en : doutoramento@usc.es

No relativo a dubidas sobre o desenvolvemento ou contidos académicos, deberd contactar cos
organizadores do curso directamente a través do contacto que figura na informacion xeral do curso
na web de oferta do Centro de Estudos Propios: https://www.usc.es/es/centros/cep/oferta.html



mailto:cau@usc.es
mailto:doutoramento@usc.es
https://www.usc.es/es/centros/cep/oferta.html

